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RELATÓRIO DE ELABORAÇÃO DO 

PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL - PCA 

2025 

CÂMARA MUNICIPAL DE UNAÍ/MG 

Comissão nomeada através da Portaria n.º 5.337/2024, de 28 de agosto de 2024 

José Carlos da Costa — Presidente 

Deusdete José Ferreira — Membro 

Edson da Silva Ferrão — Membro 

Metodologia: 

Os trabalhos foram organizados com base em metodologia definida em reunião com 

servidores ocupantes de cargos de direção e chefia da Câmara Municipal de Unaí no dia 5 de setembro 

de 2024. 

Antes da reunião realizou-se uma pesquisa no Portal Nacional de Contratações Públicas, para 

análise de Planos de Contratações já publicados, verificando-se diversas formatações de planos com 

informações das mais variadas, não havendo, da pesquisa de outros planos, uma padronização em 

relação ao documento. 

Algumas regulamentações foram analisadas, verificando-se que o Plano de Contratações 

Anual funciona como subsídio para a elaboração da Lei Orçamentária Anual e, dessa forma, ficaria 

inviabilizada a realização do Plano referente ao ano de 2024, como determinado pela Portaria 5.337, 

de 28 de agosto de 2024. Com base nas pesquisas iniciais, e nas decisões da reunião com as chefias 

e diretorias, foram definidas as seguintes questões: 

A Formalização das demandas para o PCA será exclusiva para o exercício de 2025; 

O levantamento de Demandas será de responsabilidade de cada responsável pelo respectivo 

setor, com utilização de Formulário Simplificado de Documento Formalização de Demanda-DFDs; 

O prazo foi definido até 20 de outubro para entrega das demandas (esse prazo, por motivos 

diversos, estendeu-se até início de novembro); 

Materiais de expediente comuns, rotineiros, usados em todos os setores serão de competência 

do Serviço de Compras, Materiais e Patrimônio, enquanto que materiais de consumo singulares, de 

uso de um único ou alguns poucos setores será de formalização do setor que o utiliza; 

Materiais permanentes (mobiliários, eletrodomésticos, equipamentos, livros em geral serão 

demandados pelo setor que necessita, com a ressalva de que aqueles que se caracterizarem como de 

informática terão que ser solicitados ao Chefe do Setor de TI para que se incluia no DFD simplificado. 

Enquanto decorreu o prazo para apresentação das Formalizações de Demandas pelos 

respectivos setores, algumas providências foram tomadas pela comissão, entre as quais a visita à 
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Câmara Municipal de Goiânia, para conhecer como se deu a elaboração do PCA naquele legislativo 

e colher subsídios para orientação dos trabalhos. Lá, além de informações, foi cedido à comissão o 

modelo de regulamentação para elaboração do documento, inclusive foi o mesmo utilizado para 

subsidiar a elaboração do plano deste legislativo e, considerando a qualidade, precisão e objetividade 

da regulamentação do PCA da Câmara Municipal de Goiânia e, ainda, a necessidade de se 

regulamentar o procedimento no âmbito deste poder legislativo, segue juntado ao presente Plano, a 

Portaria n.º 375, de 9 de março de 2023, que regulamentou o PCA no Legislativo Goiano. 

O grau de prioridade para aquisições/renovações foi estabelecido da seguinte forma, com 

demandas a partir de janeiro/2025: 

Prioridade alta: Até 90 dias (demandas até 31/3/2025); 

Prioridade Média: Até 6 meses ( demandas de 1º de abril até 30 de junho); e 

Prioridade Baixa: Até 12 meses (demandas de 1º de julho até 31 de dezembro). 

A prioridade da aquisição foi definida pelo setor demandante. 

Cumpre informar que a planilha foi desenvolvida em formato excel e transferida para formato 

world, que será disponibilizada ao setor que necessitar, a planilha do excel, para possíveis adequações, 

Já que as fórmulas não acompanham o arquivo em world. Demais documentos podem ser consultados 

no próprio processo administrativo 00001.01.42-2024 (ID. 13.B7F). 

Desenvolvimento: 

Decidido o método a ser utilizado, buscados subsídios para elaboração do Plano, partiu-se 

para a realização da tarefa, tendo os envios das demandas pelos setores iniciados desde antes do dia 

20 de outubro, até o dia 5 de novembro, quando foi recebida a última demanda. Setores sem demandas 

a apresentar foram instados a manifestar por escrito a ausência de demanda. 

Os setores foram orientados a realizar levantamento de preços sumários, utilizando como 

fonte Bancos de Preços Públicos, orçamentos com fornecedores e mesmo pesquisa de internet em 

sites especializados. Nos valores apresentados, a Comissão aplicou índice do correção de 4,5 % que 

é a projeção do IPCA pelo governo federal para 2025, com exceção da renovação do Contrato 

Unimed Seguros Saúde cujo índice contratual de reajuste é a Variação do Custo Médico Hospitalar 

(VCMH/TESS) sendo feito uma média dos índices de 3 anos com datas base, julho/2021 (22,1%), 

Julho/2022 (13,9 %) e julho/2023 (14,5%) chegando-se ao percentual de 16,83 % aplicado como 

projeção para correção do contrato em julho de 2025 Fonte consulta aos índices: 

(https://www.iess.org.br/vembiess). 

Contrato 04/2020 — PROJETA SOLUÇÕES e Contrato 03/2022 LOBUS SOFTWARE 

descontinuados por solicitação contida no Memorando 15/SI/2024 (ID. 1A188A) do Serviço de 

Informática, não sendo, portanto, relacionados no PCA para renovação em 2025. 

Contrato n.º 7/2024 Gente Seguradora S/A (Seguro Veículos oficiais) foi projetada, além do 

índice IPCA para correção, a inclusão de 3 novos veículos adquiridos. 
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A montagem do documento ocorreu a partir das primeiras entregas de formalizações e se 

estendeu durante o final de outubro e início de novembro, sendo concluído em 8 de novembro de 

2024, resultando, de forma resumida, nos seguintes dados: 

177 itens incluídos; 

Previsão de 5.005.345,94 (cinco milhões, cinco mil trezentos e quarenta e cinco reais e 

noventa e quatro centavos) de despesas com o Plano, incluindo renovações de contratos; 

Item com menor valor projetado de R$ 37,60 referente à aquisição de 2 facas de corte enquanto 

o maior valor foi de R$ 2.378.097,50 para renovação de plano de saúde. 

Conclusão 

A Comissão considera que os objetivos propostos pela Portaria 5.337 foram atingidos, 

acredita-se, ou pretendeu-se que pelo menos 90% das demandas fossem incluídas, é possível que algo 

possa ter sido ignorado, o que pode ser incluído posteriormente, por provocação ao presidente pelo 

setor demandante, que autoriza por simples despacho a alteração no PCA, que deve ser 

operacionalizado na Plataforma. Importante ressaltar que coube à comissão o recebimento das 

demandas e sua consolidação em documento, que, após aprovação da presidência, deve ser 

encaminhado para o Setor responsável para o lançamento no Portal Nacional de Contratações 

Públicas - PNCP. Um detalhe do “código” do item na Planilha do PCA, cumpre ressaltar que não é 

obrigatório, até porque a Câmara Municipal de Unaí não possui um catálogo de compras 

regulamentado, contudo, em vários modelos verificados foi constatado que é comum o uso do 

Catálogo de Compras do Governo Federal https://catalogo.compras.goy.br/cnbs-web/busca e, dessa 

forma, a comissão acrescentou alguns códigos na planilha, para orientar os demais lançamentos, 

ressalte-se que muitos não se encontra devido a algumas especificidades da compra, principalmente 

em relação a serviços e alguns materiais. No momento do lançamento no PNCP, se for o caso, pode- 

se buscar o código simultaneamente ao lançamento. 

Sugestões 

A Comissão, da experiência coma realização dos trabalhos, recomenda que se adote as 

seguintes providências: 

Regulamentação imediata do Plano de Contratações Anual no âmbito da Câmara Municipal 

de Unaí, com critérios de datas de demanda no início do ano até o mês de abril, conclusão do PCA 

até 30 de junho e definição não só do setor responsável, como preparar um servidor para especializar- 

se na tarefa, proporcionando melhora da qualidade do documento ao longo do tempo e a expectativa 

de atingimento de excelência na elaboração, até porque parece claro que o Plano vai com certeza 

resultar em economia de recursos, otimização dos trabalhos, economia processual e organização das 

compras no Poder Legislativo de Unaí de forma a criar uma cultura de planejamento para o setor. 
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Anexos: 

Anexo 1: Planilha contendo o Plano de Contratações Anual de 2025 da Câmara Municipal de 

Unai/MG consolidado; 

Anexo ILI: Portaria n.º 375/2023, de 9 de março de 2023, da Câmara Municipal de Goiânia, 

que contém a regulamentação do Plano de Contratações Anual daquele Poder Legislativo. (Esse 

anexo encontra-se no Processo no sistema “zero papel” sob Id. n.º 212.82D. 
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