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CAMARA MUNICIPAL DE UNAI-MG

Av. José Luiz Adjuto, n” 117, Centro, Unai - MG, CEP: 38.610-066.
CNPJ:19.783.570/0001-23.

DESPACHO
UNAI/MG, 18 de fevereiro de 2025.
AUTORIZAQAO PARA INiCIO DA FASE PREPARATORIA

Recebo o pedido e autorizo o inicio da fase preparatéria da aquisigcao pretendida, nos termos da Lei Federal
n® 14.133/2021 - Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos e da Resolugédo n.? 618/2024 - Dispbe sobre o
rito processual das contratagdes diretas e licitagdes realizadas no ambito da Camara Municipal de Unai.
Despacho a demanda a Comissédo de Apoio as Contratacdes Publicas, para fins de autuagdo do respectivo
processo administrativo preparatério, bem como para auxilio do documento técnico necessario a espécie.
Determino que seja dada a devida publicidade e transparéncia de todos os atos praticados para a efetiva
legalidade das compras publicas, obedecendo as regras da Lei n.? 14.133/2021 e da Resolugéo n. 618/2024.

Unai-MG, 18 de fevereiro de 2025.

Maria das Dores Campos Abreu Lousado
Presidente da Camara Municipal de Unai
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DFD n° 06/2025/SECOMP

Unai (MG), 11 de Fevereiro de 2025

A Sua Exceléncia a Senhora
VEREADORA DORINHA MELGACO (REPUBLICANQS)
Presidenta da Camara Municipal de Unai (MG)

CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)

1 Fundamento

1.1 Lei Federal n° 14.133/2021.

1.2 Portaria 5.400/2024 que regulamenta o Plano de Contratagdes Anual -PCA
1.3 Os objetos fazem parte do Plano de Contratacdes Anual — PCA — 2025

2 Informacdes do Requisitante

2.1 Unidade administrativa: Servigo de Compras, Material e Patrimdnio
22 Responsavel: Edson da Silva Ferrdo (Chefe do Secomp)

2.3 edson@unai.mg.leg.br

2.4 Ramal 232

3 Descricao suscinta do produto/servico demandado

3.0 BORRACHA APAGADORA ESCRITA, MATERIAL BORRACHA,
COMPRIMENTO 20 CM, LARGURA 23, ALTURA 12, COR BRANCA (50
UNIDADE)

3.1 CORRETIVO LIQUIDO, MATERIAL BASE D’AGUA - SECAGEM RAPIDA,
APRESENTACAO FRASCO 18ML, APLICACAO PAPEL COMUM, (40 UNIDADE)
32  BORRACHA APAGADORA ESCRITA, MATERIAL BORRACHA,
COMPRIMENTO 40 CM, LARGURA 23, ALTURA 12, COR BRANCA (50
UNIDADES)

3.3 CANETA MARCA TEXTO MATERIAL PLASTICO SALIENTADORA PARA
TEXTOS, TINTA FLUORESCENTE, CAIXA COM 12 UNIDADES (AMARELO

3 CAIXAS)

3. CANETA ESFEROGRAFICA, COR DA TINTA AZUL, PONTA MEDIA, CATXA
COM 50 UNIDADES (BIC 4 CAIXAS)

3.6 PILHA PALITO AAA (50 UNIDADE)

3.7 GRAMPEADOR CAPACIDADE MAXIMA PARA GRAMPEAR DE 12 A 20
FOLHAS DE PAPEL, GRAMATURA MINIMA 75G/M? (15 UNIDADES)
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3.8 COLA EM BASTAO, EMBALAGEM COM 22G, CAIXA COM 12 UNIDADES,
SECA RAPIDO, ATOXICA, LAVAVEL, A BASE DE RESINA SINTETICA, AGUA,
UMECTANTES E PRESERVASTES, COLA PAPEIS, FOTOS (3 CAIXAS)

3.9 FITA ADESIVA, MATERIAL CREPE, TIPO MONOFACE, LARGURA 18 MM,
COMPRIMENTO 45 MTS, COR BEGE, APLICACAO MULTIUSO (20 UNIDADE)

Validade remanescente de no minimo 06 meses contados da data de enfrega pelo fornecedor.

4 Justificativa e detalhamento da necessidade

4.1 Em todos os setores de trabalho do Poder Legislativa de Unai MG apesar de todo o
avanco digital, faz-se necessario o uso de material de expediente para o bom desenvolvimento
das atividades desempenhadas pelos servidores publicos efetivos, quanto os servidores
comissionados nos gabinetes dos Vereadores o uso € continuo e diario. Tratam-se, portanto,
de materiais essenciais para a execucdo da atividade publica.

A contratacdo de empresa(s) para a presente aquisicio, permitira atender diversos setores,
fornecendo materiais como: Canetas azul, Marca texto, cola bastdo e outros, com a finalidade
de garantir condi¢des de trabalho adequado aos seus funcionarios & nesse contexto que esta
contratacdo pretende suprir a demanda por materiais de uso de expediente. Por fim, justifica-
se a aquisicio dos materiais ja relacionados, para reposicio de estoque, pois sdo
indispensaveis ao pleno funcionamento e execucio das atividades dessa casa, dando suporte
as tarefas rotineiras e acdes operacionais, sem os quais prejudicara diversas atividades
administrativas desenvolvidas diariamente. A aquisicdo do objeto supracitado, justifica-se
ainda, pela necessidade de manutencio rotineira nos setores e gabinetes, no sentido de
continuidade do servico publico para que os servidores publicos possam exercer suas
funcdes, principalmente no atendimento diario

5 Resultados pretendidos com a contratacao

5.1 Busca-se resolver o problema de desabastecimento do estoque desse produto no
almoxarifado, para que possa atender as necessidades pertinentes ao bom andamento das
atividades do servico de copa da Camara Municipal de Unai.

5.2 A presente Aquisicdo/Contratacdo possibilitard o cumprimento do supracitado Plano
Contratacdo Anual PCA, viabilizando o atendimento satisfatorio da demanda para os
usuarios de diversos setores do Poder Legislativo. Pretende-se contratar os itens descritos no
DFD com a qualidade e especificacdes garantidas, visando atender as necessidades dos
Setores, de forma eficaz e eficiente.

5.3 Em relacdo 2 eficacia: atendimento de todas as demandas dos setores, no suporte a
atividade finalistica do objeto;

5.4 Quanto 2 eficiéncia: Evitar gastos extras de emergéncia e uma forma de zelar pelo bem-
publico.

5.5 Com a aquisi¢do dos itens ja mencionados e descritivo foram feito um Levantamento de
Precos busca-se também, atender ao principio da economicidade, cuja meta ¢ a obtencio da
melhor relacdo custo-beneficio, melhor proposta possivel que uma alocacdo de recursos
financeiros, econdémicos e administrativos possa alcangar, permitindo assim que essa
aquisicdo, ora para licitacdo sejam realizados de forma rapida, econdmica.
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6 Estimativa do valor e das quantidades
6.1 Cumpre informar que no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) ndo
localizada contratacdes semelhantes & pretendida.
6.2 Nesse contexto, foram obtidos 3 or¢amentos especificos a esta Camara Municipal,

relativamente ao objeto pretendido, sendo que o valor estimado é a média das quantias
apresentadas pelos possiveis fornecedores, orcamentos entdo em anexo.

6.3 No banco de precos da empresa MEMORY, contratado por esta Camara de
Vereadores, ndo foram localizadas cotacdes para aquisicdo do objeto.

Quantidades Valor unitario
Orcamento 1 RS 986,00
Orcamento 2 RS 1.119,40
Orcamento 3 RS 1127,50
Meédia RS 1.077,63
7 Dotacio orcamentaria
7.1 Levando em consideracdo a natureza e o valor total estimado, a contratacdo

pretendida sera atendida pela seguinte dotacido orcamentaria:

Orgio: 01- CAmara Municipal de Unai

Unidade Orcamentaria: 01.02.00 - Departamento de Administragdo
Funcional Programatica: 01.122.1000.2007

Fonte de Recursos: 1.500

Elementos de despesa: 33.90.30.07

Fichas: 27
8 Requisitos necessarios para contratacao
8.1 Entende-se (a0 menos) cabivel a exigéncia dos requisitos de habilitagdo juridica,
fiscal, social e trabalhista, para a possivel contratacdo direta.
9 Providéncias a serem adotas pela administracio previamente a contratacio
9.1 Naio se aplica.
10 Prazo para vigéncia do contrato
10.1 N&o se aplica (entrega imediata e pronto pagamento)
11 Vinculacio ou dependéncia com outro DFD

11.1 Nio se aplica.

12 Consideracoes finais

12.1 Solicita-se o deferimento da tramitacdo do presente pedido por Vossa Exceléncia.
12.2 Por final, sendo autorizada a tramitacéio da demanda, pede-se o encaminhando deste
DFD a Comissdo de Apoio as Contratacdes Publicas para fins de autuacdo e enumeracdo do
processo administrativo preparatorio.

EDSON DA SILVA FERRAO
Chefe do Secomp
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SOLICITACAO FORMAL DE ORGAMENTO

Solicitante: Camara Municipal de Unai, CNPJ: 19.783.570/0001-23, Enderego:
Av. José Luis Adjuto, 117 - Centro, Unai - MG.

P ' - Y/ W
Raziio Social: /////¥ %M%OW Wﬁ'
Enderego//ﬂ%//%% : 4 = &
25 3475 y72 49

Telefone: ﬂu

Data de emisso: (/-4 DA -

Validade minima de 60 dias.

Obs.: Este orgamento ser assinado e carimbado pelo responsavel pela empresa.

[ Item ‘ Descrigao Unidade Quantidade} A |ValorTotaI|

01 BORACHA 20 CM UN 50 039 39350
02 BORACHA 40 CM UN 50 .40 1.20.00)-
03 CORRETIVO 18 ML UN 40 o2-19 ¥4 £0
04 MARCA TEXTO UN 36 /25 11y s.00
VRTINS ) i
05 CANETA AZUL (BIC) UN 200 0 XY /4500
06 PILHA PALITO AAA UN 50 335 l64-50)
07 GRAMPEADOR UN 15 J390 170850
os | OMmama 0 | N ® | LsO 116200
FITA GREPE 18MM X 45
09 ety UN | 20 399 9930
TOTAL g 56 .90
/‘ Assinatura e Carimbo
/4 ” o
<2 190 22 1/0 =
' INSC.EST:704 523??01.0625:: ‘
/ MONIA COMERCIO pE
/ ;&chissvmno LTDA
IN
| AUACELINALISBOA FREDERIco 5o/
, AIRRO CENTRG
| LCEP: 38.610-041 Gwal. g 99961 A41-73

whGhg
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Papelaria Multiescolha Ltda ME

CNPJ 03 563 238/0001-13

INSC. EST

"04

Av. José Luis Adjuto, 117 - Centro, Unai - MG.

SOLICITACAO FORMAL DE ORCAMENTO
Solicitante: CAmara Municipal de Unai, CNPJ: 19.783.570/0001-23, Endereco:

Razdo Social:PAPELARIA MULTIESCOLHA LTDA

CNPJ: 03.563.238/0001-13

Enderego:RUA PREFEITO JOAO COSTA 835

Telefone:38-99911-1676

Data de emissdo:11/02/2025
Validade minima de 60 dias.

Completo Material Escolar, Escritério € informatica em Geral.

ORCAMENTO
item Descricéo Unidade Quantidade UNITARIO Valor Total
01 BORACHA 20 CM UN 50 0,40 20,00
02 BORACHA 40 CM UN 50 0,50 25,00
03 CORRETIVO 18 ML UN 40 2,10 84,00
04 MARCA TEXTO (AMARELQ) UN 36 1,70 61,20
05 CANETA AZUL (BIC) UN 200 1,10 | 220,00
06 |  PILHAPALITOAAA = | UN 50 | 220 | 11000
o7 “GRAMPEADOR-maped UN 15 25,00 375,00
08 COLA BASTAO 40 GRAMA UN 36 3,45 124,20
09 FITA GREPE 18MM X 45 METROS UN 20 8,00 160,00
TOTAL ORCAMENTO 1.119,40

UNAILLMG 11 DE F?VER;L?B DE 2025
{03 563 23%10001-1‘!

Papelaria Multiescolha
“Em tudo, dai gracas, pois esta ELHQ%EUE; em Cristo Jsaun para ¢ ONVOSCO.

ua Prefeito Jodo Costa i TNS!:‘%%P: 33.315-009

1

|

E-mail: papelariamultiescolha@hotmaill com
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SOLICITACAO FORMAL DE ORCAMENTO

CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

Solicitante; Camara Municipal de Unai, CNPJ: 19.783.570/0001-23, Endereco:

Av. José Luis Adjuto, 117 - Centro, Unai - MG.

Razdo Social: PCMMM Predueder

cNpd: 05U2255Q000052%

Enderego: "Qﬂ&i\,m\(_\ d’ _L&k“(?c\. jUUC_U“\'m 20

Telefone:\ 360 366 -53 '55/(35 ) 449 33 .80610 zop

Data de emissao: 14022025

Validade minima de 60 dias.

Obs.: Este orcamento ser assinado e carimbado pelo responsavel pela empresa.

‘ Item ‘ Descricao Unidade | Quantidade 1 U!?..léc:‘ria | Valor Total I
01 BORACHA 20 CM UN 50 30 5500
02 BORACHA 40 CM UN 50 C-68 2u.00)
03 CORRETIVO 18 ML UN 40 320 128.00
04 e et UN 36 330 | 3260

\nulnlwuul’ _
05 CANETA AZUL (BIC) UN 200 082 | I)%u.00
06 PILHA PALITO AAA UN 50 2.50 124 00
07 GRAMPEADOR UN 15 10-Q0 163.50
08 ek UN 36 290 | 300.U0
FITA GREPE 18MM X 45 " e
09 METROS UN 20 2.9 O 3%.00
TOTAL 32150
Assinatura e Carimbo
[o5.422.639/0001-52 |
Insc. Est. 704 242705.00-70
Papelaria P{ﬁgados
tda - . Ny
Rua Cé]ina L. Frederico [DsV
N° 20 = Bair1ro Sﬁ:‘t:a E_l
10-04 o -
CEP 386 0 Qﬁﬁéjmjj ?g

éf \JJ‘U‘\' "u,@_,"i"!df-‘\ \/@k!"’]j(km

|
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Av. José Luiz Adjuto, n* 117, Centro, Unai - MG, CEP: 38.610-066.
CNPJ:19.783.570/0001-23.

Documento Assinado Eletronicamente por EDSON DA SILVA FERRAO - CHEFE DO
SERVICO DE COMPRA, MATERIAL E PATRIMONIO, CPF: 026.48".*6-8 em
11/02/2025 17:24:39, Cod. Autenticidade da Assinatura: 17W5.7R24.739Z.V12E.0135,
Com fundamento na Lei N2 14.063, de 23 de Setembro de 2020.
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